TECNICO LABORAL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

SEDE YOPAL

Adquiere habilidades administrativas para
desempenarte en funciones de apoyo
administrativo, contable y gestion documental,
haciendo uso de herramientas digitales;
enfocado en la prestacion de un servicio agil y
eficiente. (Laboratorios de simulacion CloudLAB
(Simulador juego empresarial y servicio al cliente)

Teoria: Clases sincronicas (Virtual)
Practica: En campus (Sede Yopal)

FUNDAMENTOS DE ELABORACION DE . i MANEJO
GESTION Y PROCESO LOGICA MATEMATICA IDENTIDAD
R DMINISTRATIVG |~ | POCUMENTOS | (DTY) oy HERRAMIENTAS

(DTY) LASALLISTA (DT)
o1 TIC (DT)

FUNDAMENTOS DE

GESTION Y PROCESO |  ELABORACIONDE | FERRRIAERTES APRENDIZAJE
ADMINISTRATIVO Il (DTY) OTY) APLICADAS (DTY) AUTONOMO (DT)

RECURSOS . PROFUNDIZACION
FINANCIEROS | - OREF’{*C"%\/}%O&“EDE SERVICIO AL HABILIDADES TECNICA Y
CONTABILIDAD I (DTY) GESTION 1 (DTY) CLIENTE (DTY) BASICAS | (DT) PROFESIONAL (DTY-AA)

RECURSOS

ORGANIZACION DE NORMAS DE CALIDAD E
FINANCIEROS Il - : HABILIDADES
ARCHIVOS DE GESTION INDICADORES DE A
CONTABILIDAD II (DTY) Il (DTY) GESTION (DTY) BASICAS II (DT)

NOMINA Y ' SEGURIDAD Y SALUD EN
LEGISLACION VeSS IDETY) 'N%-%S ' EL TRABAJO Y GESTION
LABORAL (DTY) AMBIENTAL (DT)

ANALISIS Y CONTROL DE - :
VISUALIZACION DE INVENTARIOS I 'N%%S . EE“,QPEF{EQER'A“QCE,?DTT? ETT,'R%AP?&’E%L
DATOS POWER BI (DTY) DTY)

TOTAL PROG RAMA AD. Horas de acompafnamiento tedrico directo

TP. Horas de trabajo practico

LOI® TI. Horas de trabajo independiente - auténomo
500 500 0 plolyal 1000 CR. Créditos

RESOLUCION - CERTIFICADO A ENTREGAR
0695 DURACION TECNICO LABORAL

de 2024 TRES SEMESTRES AUXILIAR ADMINISTRATIVO

tecnicoslaborales.lasalle.edu.co
@universidadlasalle @unisallecol (+57) 333 033 4243





