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Objetivo
Facilitar el proceso de creacidn, actualizacion y seguimiento de los Semilleros de

Investigacion en el SIGIIP.

Ingreso al SIGIIP
Para acceder al sistema SIGIIP, debe ingresar al vinculo que aparece a
continuacion o corte y péguelo en la barra de direcciones de su navegador de

internet.
sigiip.lasalle.edu.co

1. Usuario

Una vez ingrese le aparecera la siguiente ventana

Autentificacion Sistema informacion SIGIIP.
UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Usuario de dominio / Correo electrénico autorizado *

Contraseiia *

O Acepto términos y condiciones, para ingresar a SIGIIP.

Ingrese su usuario de correo
electrdnico institucional sin el
@unisalle.edu.co

Ingrese su contrasefia del
correo electrénico
institucional.

Debe aceptar los términos y
condiciones.

[Iniciar sesi{'m] [Términos y condiciones] [Cerrar]

"

2. Acceso al Semillero de Investigacion

Tras ingresar se desplegara el menu en la parte izquierda de la pantalla, el cual

debera dar clic en el siguiente orden

Inicio
> Admin.
» Ayuda
> Convocatorias
Cuadros de mando en Power BI
> Gestion de investigaciones
> Gestion estratégica
> Info. y conocimiento
~ Investigacion
CINVESTIGACION::
~ Grupos, semilleros, lineas..
Grupos de Investigacion
Semilleros de Investigacion
Semilleros por sede

Visualizar proyeccion de
categoriazacion Grupos

Perfil usuario

» Personas y unidades
> Proyectos

Reportes

Salir



https://sigiip.lasalle.edu.co/
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El sistema le mostraré el semillero de investigacion que tiene a cargo con los
datos basicos, al cual debera darle clic en el lapiz

Listado de semilleros de investigacion

Nuevo semillero

Editar  Eliminar  Ficha coédigo Semillero Nombre del semillero de investigacion Nombre del responsable
Filtro columna.... | |Fi|t|'c columna... | |Fi|trc columna...
o & I} Mastichr- TR Semillero de Prueba RUTH RODRIGUEZ ANDRADE

3. Actualizacion del Semillero de Investigacion
A continuacion, el sistema lo llevara a una nueva pagina donde encontrara
registrados los datos bésicos del semillero. Usted deberé diligenciar los
siguientes campos:

3.1Logo del semillero de investigacion
Debe cargar una imagen en alta resolucion del logo del semillero dando clic en
“Seleccionar archivo”.

Logo

Dimensiones recomendadas para el icono: 120x120 px.

Formatos permitidos: JPG o PNG. Tamafio maximo: 999 KB|

_ | Seleccionar archivo ‘ Ningdn archivo seleccionado

3.2 Informacion general del Semillero de Investigacion.
Se debe diligenciar los campos resaltados

Nombre de semillero * Fecha de inactivacién
Semillero de Prueba dd/mm/aaaa
Tipo de semillero .
Activo [
Semillero de investigacion ~
Mision
Codigo de semillero
Acrénimo .
Vision
prueba

Fecha de aprobacion *

15/06/2022 [m]
Objetivo general
Sede / Campus / Zona / Niicleo al que pertenece

Universidad de la Salle hd

Unidad académica (e]: facultad/escuela/otros) Descripcién del semillero

Departamento de Formacion Lasallista ~ ejemplo

Programa
Administracion de Agronegocios hd

Grupo de investigacién * Mas fichas v
Prueba v

[ Guardar cambios] Regresar ]

Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion (CINE)

Administracion de Empresas y Derecho ~
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Cuando estén diligenciados los campos, debe dar clic en el boton “Guardar

Cambios”.

3.3 Mddulos

Se desplegara un listado de moédulos, en el que unicamente se diligenciaran los

seis (6), sefialados a continuacion:
|t} Datos generales
fjIntegrantes
@ Objetivos especificos
c(gConvocatorias, Convenios, redes y alianzas
j’_f{fLineas de investigacion
Proyectos de investigacion

g{EPlanes estratégicos, operativos o de mejora

Productos, portafolios de servicios, actividades académicas y otras ofertas de investigacion

EbParticipaciones, resultados y aprendizajes de semillero de investigacion

SIGIIP y marcas asociadas se encuentran protegidas por derechos de autor y registro marcario, de Let Me Know S.A.S

3.3.1 Modulo Datos generales

Debera completar Unicamente las pestafias que se encuentran resaltadas a

continuacion.

|t} Datos generales

Areas de conocimiento Cargas masivas Datos de contacto Estados
Focos Tematicos de Mision de Sabios Palabras claves Procedimientos asociado

Soportes aportados

Dar clic en la pestafa “Datos de contacto” y luego clic en “Nuevo”

|4 Datos generales l

Registro de ODS

Areas de conocimiento Cargas masivas Estados
Focos Tematicos de Mision de Sabios Palabras claves Procedimientos asociado Registro de ODS
Soportes aportados
Editar Eliminar Referencia Tipo referencia
Filtro columna... | |Fi|l|'c columna...




UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Aparecera la siguiente ventana en donde debe diligenciar Unicamente su correo
electronico institucional activo y seguir los siguientes pasos

Crear contacto semillero X

Referencia

——> Correo electrénico institucional

Activo * [ 5 Clic
Tipo referencia *

Email v —> Seleccionar Email

v

_ | Guardar || Salir |

Dar clic en la pestafia “Registro de ODS” y luego clic en “huevo”

14 Datos generales

Areas de conocimiento Cargas masivas Datos de contacto Estados ‘L
Focos Tematicos de Misidn de Sabios Palabras claves Procedimientos asociado

Soportes aportados

Eliminar Nombre del Objetive de Desarrollo Sostenible Metas del Objetivo de Desarrollo Sostenible a las que alinea

Filtro columna... | |Fi|t|'c columna..

> [[wee]

Aparecera la siguiente ventana en donde debe seleccionar el objetivo de
desarrollo sostenible (ODS) en el que se enmarca el trabajo del semillero y dar clic
en “Guardar”.

| Asociar Objetivo y Metas de Desarrollo Sostenible |

Objetivo de Desarrollo Sostenible *

--- Seleccione un QDS --- v ) Seleccionar
Metas ODS *
Seleccione las metas ODS que se asocian al ODS v S H
_ eleccionar

and ) €0
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3.3.2 Médulo Integrantes

Registre a todos los estudiantes activos de la Universidad que hacen parte del
semillero. Asimismo, incluya su usuario como lider del semillero y asigne un
coordinador del semillero. Es importante mantener actualizado el estado de cada

integrante.

Dar clic en “Integrantes” y luego “Nuevo”.

JgIntegrantes l

Colaboradores

Unidades académicas/administrativas

Ofras instituciones que integran el semillero

Postulaciones

Editar  Eliminar Mas acciones Integrante del semillero de investigacion Nuamero de identificacién Rol de participacion
Filtro columna... | |Fi|t|'c columna. | |Fmrc columna...
j @ Mas acciones MARIANAABELLA ORTIZ 1022328393 Estudiante coordinador|
4 >
Numero datos | 10 ~| Primero | Atras| [1 Siguiente

—> |[nuevo]

Al hacer clic en el boton “Nuevo” aparecera una ventana en la que debe
diligenciar los campos descritos a continuacion

[Crear integrante del semillero de investigacion

Seleccionar persona que integrara *

Para buscar la persona, escriba el nimero de documento o el nombre

Crear persona (si no existe)

Fecha inicio *

dd/mm/aaaa [m]
Fecha fin
dd/mm/aaaa [m]

Horas semanales

0

Rol de participacion del integrante *

Asesor Externo Intermacional b

»

Nombre completo de integrante
tal como aparece en la cedula.
*Si no se encuentra en el
sistema, haga clic en “Crear
persona” y complete el registro.

Fecha de vinculacion del
estudiante en el semillero.

Horas semanales dedicadas al
semillero

Seleccionar segun corresponda
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Nivel / Categoria / Escalafén asociado al integrante

Seleccione un nivel del docente A

Unidad académica
Seleccionar la facultad a la que

Seleccione una unidad académica v
pertenece
[J Activo S .
? Clic
iElintegrante es externo? O

Soporte documental

v

—> [ [(cuardar | (Gorrar

Una vez diligenciados los campos dar clic en el botén “Guardar”. Repita este
proceso para cada nuevo integrante.

Para inactivar los integrantes que ya no hacen parte del semillero debe dar clic en
el 1apiz de cada uno de ellos.

Editar  Eliminar Mas acciones Integrante del semillero de investigacion Numero de identificacién Rol de participacion
|F\It|‘c columna... | |F\It|‘c columna... | |Fi|trc columna...
V74 i Mas acciones v MARIANAABELLA ORTIZ 1022328393 Estudiante coordinador|
4 4
MUmero datos | 10 ~| | Primero || Atras | | 1| | Siguiente

Accedera a la siguiente venta, donde se debe diligenciar unicamente “Fecha fin” y
dar clic en “Activo”.
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Editar integrante dal semillero de investigacidn x

[ ]

Seleccionar persona que integrara *

MARIANA ABELLA ORTIZ

Fecha inicio *
25/08/2022 (m]

Fecha fin

Fecha de salida del
31/12/2022 [w _

integrante

Rol de participacion del integrante

Estudiante coordinador de semillero L

Horas semanales
4

Nivel / Categoria / Escalafon asociado al integrante

Seleccions un nivel del docende '

Unidad académica

Seleccions una unidad académica b4

B Activo > Clic

& El integrante es extermo? ]

Soporte documental vinculacion

L4

— |[(cuardar |[ cerrar

3.3.3. Modulo Obijetivos especificos
Debera describir maximo tres objetivos especificos, dando clic en “Nuevo”

@ Objetivos especificos

Objetivos especificos
—

Editar Eliminar  Descripcion Activo
| Filtro columna. | | Filtro columna.
Primero || Atras | 1 | Siguiente || Ultimo
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Aparecera la ventana que se muestra a continuacion, en donde podra describir su
objetivo especifico, una vez termine de completar, seleccionar “activo” y dar clic
en “aceptar”.

Crear objetivos semilleros

Descripcion: * L,
Descripcion del
objetivo especifico

~

Active: [J ) Clic

_ [Aceptar” Regresar]

Debe repetir este procedimiento para cada objetivo.

3.3.4 Modulo Lineas de investigacion
Debera dar clic en la pestafia “Institucionales” y luego clic en “Asocial linea”.

{¢]Lineas de investigacion l

Focos estratégicos Sublineas de Investigacion

Eliminar Linea de investigacion

| Filtro columna...

@ Territorio, Equidad y Desarrollo

@' Biodiversidad

H Asociar linea

Le aparecerd el siguiente cuadro en donde podra seleccionar la linea en la cual se
enmarca el semillero. Dar clic en “guardar”.

| Asociar linea de investigacion |

! Estado de la linea

Activo ~ = Seleccione

| Seleccione la linea de investigacion

|
| Ambiente y Sustentabilidad (Activa) v L ﬁ Seleccione

_ |Guardar|[E]

3.3.5. MdAdulo Planes estratégicos, operativos o de mejora
Anualmente se debera crear el plan de trabajo del semillero dentro del periodo
académico correspondiente, el cual sera objeto de seguimiento por parte de la
Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia (VRIT). Para ello, haga clic en
“‘Nuevo”.
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gﬁPlanes estratégicos, operativos o de mejora

Editar Eliminar Mas acciones Ficha Avalado Nombre del plan Fecha de inicio Fechg

2 Filtro columna. | | Filtro columna... | Filtro

4

—> | [tweve]

Al hacer clic en el botén “nuevo” se desplegara la siguiente ventana donde debera
diligenciar los campos descritos a continuacion.

Crear el plan estratégico, operativo o de mejora

Nombre que recibira el plan *

——  Plande trabajo anual

Tipo de plan *
Plan Operativo .| —>  Seleccionar Plan Operativo
Fecha de inicio del plan *
dd/mm/aaaa s | —> Inicio de afio lectivo
Fecha de finalizacion del plan *
dd/mm/aaaa A S Fin de afio lectivo

_ Guardar cambios ][ Regresar”

Al hacer clic en “Guardar cambios”, se habilitaran nuevos campos. Debera
diligenciar el campo resaltado.

Mision
Vision

Orientacion estratégica

5 Agregue uno o mas resultados
y descritos a continuacion.

Seleccione el plan estratégico, operativo o de mejora, del que dependera el actual

[Seleccionar plan estratégico, operativo o de mejora del que depende][ Desasociar plan

— [ Guardar cambios ] [ Regresar ]

-10-
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El resultado descrito debe corresponder a uno de los productos relacionados en el
Acuerdo 014 de 2023:

e Acta de inicio de un proyecto vigente que incluya semilleristas para el afio
en el que se suscribe

e Articulo publicado de investigacion o divulgacion

e Certificado como ponente o poster y archivo de la ponencia

e Certificado de productos de investigacion-creacion

e Memorias de evento o en revista cientifica especializada o indexada
e Publicacion libro o capitulo de libro de investigacion o divulgacion

e Sometimiento (con acuse de recibido) y copia del articulo

e Soporte de radico de productos tecnologicos certificados.

Si tiene un documento creado para el plan estratégico o de mejora puede cargar el
mismo en:

S @Daﬂos generales del plan

ﬁ Estados asociados al plan Listado de planes dependientes de este plan

Niveles de desempefio y planes de autoevaluacion

Eliminar  Descargar sop... Soporte documental Tipo de soporte Fecha del soporte Esta

Filtro columna... | | Filtro columna... | |F\|tI'C columna...

4

— [

| Afiadir soporte documental

Seleccione el soporte documental o archivo a cargar *

Seleccione el archivo en formato .pdf o .zip para cargar en! Browse

Nombre del soporte en SIGIIP #

Descripcion abreviada del soporte *

Fecha de expedicién *

dd/mm/aaaa [w]

Tipo de soporte documental =

Escoja el tipo de soporte que mas
se adecue al documento cargado

Acta de cierre del Semillero de Investigacién v

ﬁ [Asociar soporle] [ No asociar]

3.3.6. Mdodulo Productos, portafolios de servicios, actividades
académicas y otras ofertas de investigacion
De acuerdo con el plan de trabajo anual descrito en el punto anterior, se deben

cargar los resultados de los productos definidos anualmente. Para ello, seleccione
la pestana “Otros Resultados de Semillero” y haga clic en “Nuevo”.

-11 -
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Productos, portafolios de servicios, actividades académicas y otras ofertas de investigacion

l

Actividades académicas asociadas al componente

Portafolios del componente

Productos creados o vinculados al semillero Proyeccion de productos del semillero

Referencia de productos en proyectos en los que participa el semillero

Esla seccion, permite el registro de otros resuliados del semillero diferentes a produccion cientifica.

Mas acciones  Editar  Eliminar Vista previa Descargar soporte
soporte

4

Titulo del resultado de inve... Descripcion del resul

Filtro columna...

| | Filtro columna...

> |[tuew]

Al hacer clic en el boton “nuevo” se desplegara la siguiente ventana en la que

debera diligenciar lo siguiente:

Crear resultados de investigacion del semillero de X
investigacion

Tipo de resultado *
Acta de inicio de un proyecto vigente que incluya semilleristas par:
Titulo del resultado *

Afio de terminacion del resultado *

Descripcion del resultado *

Autores del resultado *

Seleccione el autor

Proyectos de los cuales se deriva el resultado *

Seleccione el proyecio

Soporte documental *

(o] ¢—

(‘Guaraer | ((Gerrar

v

Al hacer clic en el boton “Nuevo” le aparecera la siguiente ventana en donde debe
adjuntar el soporte de minimo uno los productos especificados en el Acuerdo 014
de 2023 y diligenciar los campos obligatorios * y luego dar clic en “Asociar

soporte”.

-12 -
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Afadir soporte documental X

Seleccione el soporte documental o archivo a cargar *

Seleccione el archivo en formato .pdf o zip para cargar en SIGIIP Erowse

Nombre del soporte en SIGIIP =

Descripcion abreviada del soporte *

Fecha de expedicion *

dd/mm/aaaa ]

Tipo de soporte documental *

-— Seleccione el tipo de soporte documental — v

v

ﬁ Asociar soporte ] [ No asociar ]

Al hacer clic en el boton “Asociar soporte”, debera dar clic en “Guardar”.

—_— | Guardar || Cerrar |

Al hacer clic en el boton “Guardar” se desplegara la siguiente ventana en la que
debera dar clic en “Mas acciones” y “Enviar para aval”.

Mas acciones Editar  Eliminar Vista previa Descargar soporte Titulo del resultade de inve... Descripcion del r|
SCECH |F\It|‘c columna... | |Fi|trc columna..
(Bermmns i @ Prugba Prueba
E — [
Enviar para aval
Ver estado de aval del resultado Primero || Atras | (1 Siguiente

Le aparecera una ventana emergente en el dara clic en “Aceptar”

Se enviara el resultado de la investigacion
del semillero para su aval o rechazo.
éDesea confirmar?

_— [Aceptar] [Cancelarl

4. Productos resultados de semillero
En conformidad con el Acuerdo 014 de 2023, los resultados que evidencian el
desarrollo y cumplimiento del plan de trabajo anual del semillero se consideraran
validos:

a. Ponencia o poster de (los) estudiante(s) activos en el Semillero de
Investigacion.
e Certificado como ponente en donde se evidencie datos basicos
del estudiante.
e Archivo PDF de la ponencia o poster.

-13 -
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b. Sometimiento (con acuse de recibo) o publicacion de un articulo de
revision o de resultados en revista divulgativa, memorias de evento o
en revista cientifica especializada o indexada. La autoria o coautoria
del estudiante debe estar explicitada en el articulo, asi como su
afiliacion institucional a la Universidad de La Salle.

* Comunicacién de la revista
+ Copia del articulo sometido o publicado.

c. Participacién activa en proyectos de investigacion registrados en la
VRIT a través del SIGIIP.
* Acta de inicio firmada que cuente con la participacion del estudiante
semillerista en proyectos de investigacion registrados ante la VRIT a
través del SIGIIP en el afio de aprobacion.

d. Autoria o coautoria de libro o capitulo de libro de investigaciéon o de
divulgacioén resultado del trabajo en el semillero y con afiliacion
institucional a la Universidad de La Salle.

» Referencia completa del libro o capitulo.
* Caratula (para libro de autor)
* Caratula y pagina primera del capitulo (para libro de capitulos)

e. Participacion del estudiante en la obtencién de productos tecnoldgicos
certificados o validados por la instancia pertinente (patente, software,
prototipos, secretos industriales, entre otros) y en los cuales aparece
explicitamente el nombre del estudiante(s) con afiliacion institucional a
la Universidad de La Salle.

* Registro solicitado o concedido.

f. Coautoria en productos de investigacion-creacion debidamente
certificados o validados por la instancia pertinente y en los cuales
aparece explicitamente el nombre del estudiante(s) y su afiliacion
institucional a la Universidad de La Salle

* Certificado original expedido por la entidad convocante acorde a los
lineamientos de Minciencias

El correcto diligenciamiento de esta informacion permitira garantizar el
seguimiento, la validacion y el reconocimiento de los resultados del semillero ante
la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia.

-14 -



