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Ilustración 1. Estructura del Programa de Gestión Documental-PGD. 
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Tabla 1. Áreas Involucradas Formulación Procesos Gestión Documental 

 

 

 

 

TEMAS DE TRABAJO EQUIPO DE TRABAJO

Dirección de Planeación Estratégica

Dirección de Gestión de Información

Vicerrectoría Administrativa

Dirección de Compras, Inventarios y Activos

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Tecnologías de Información y Comunicación

Dirección de Planeación Estratégica

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Compras, Inventarios y Activos

Dirección de Tecnologías de Información y Comunicación

Secretaría General

Dirección Jurídica

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Tecnologías de Información y Comunicación

Vicerrectoría Administrativa

Dirección de Tecnologías de Información y Comunicación

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Gestión de Información

Coordinación de Gestión Ambiental

Dirección de Gestión de Información

Dirección de Auditoría Interna

Valoración

Preservación a Largo Plazo

Disposición de Documentos

Control y Seguimiento

Planeación Documental

Producción

Gestión y Trámite

Organización
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Tabla 2. Requerimientos Planeación Documental
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Tabla 3. Requerimientos Producción Documental



 

 
 
Secretaría General  
Dirección de Gestión de Información 
 

 
 

 
 

 
 

 

P á g i n a  20 | 38 

 

 

 

Tabla 4. Requerimientos Gestión y Trámite 
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Tabla 5. Requerimientos Organización Documental
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Tabla 6. Requerimientos Transferencias Documentales
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Tabla 7. Requerimientos Disposición Final de los Documentos

 

 

Tabla 8. Requerimientos Preservación a Largo Plazo
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Tabla 9. Requerimientos Valoración Documental
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Tabla 10. Actividades Programa Normalización Formas, Formatos y Formularios

 

Tabla 11. Actividades Programa de Documentos Vitales o Esenciales
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Tabla 12. Actividades Programa de Gestión de Documentos Electrónicos
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Tabla 13. Actividades Programa de Digitalización
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Tabla 14. Actividades Programa de Documentos Especiales

 

 

Tabla 15. Actividades Programa de Archivos de Gestión Centralizados
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Tabla 16. Actividades Programa de Capacitación
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Ilustración 3. Mapa de Procesos Universidad de La Salle

 

https://administrativos.lasalle.edu.co/calidad/Sistema%20de%20Gestin%20de%20Calidad/Proceso%20Direccionamiento%20SGC/Directrices%20del%20SGC/Mapa%20de%20Procesos%20SGC_V11_25102017.pdf#search=MAPA
https://administrativos.lasalle.edu.co/calidad/Sistema%20de%20Gestin%20de%20Calidad/Proceso%20Direccionamiento%20SGC/Directrices%20del%20SGC/Mapa%20de%20Procesos%20SGC_V11_25102017.pdf#search=MAPA
https://administrativos.lasalle.edu.co/calidad/Sistema%20de%20Gestin%20de%20Calidad/Proceso%20Direccionamiento%20SGC/Directrices%20del%20SGC/Mapa%20de%20Procesos%20SGC_V11_25102017.pdf#search=MAPA
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