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Cadigo: GDI-FO-008
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Versién: 18

Seccién: RECTORIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Proceso: GESTION DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO
< TIEMPO DE RETENCION 4
CcoDpIGO DISPOSICION FINAL
S EN ARCHIVO DE:
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO OBSERVACIONES
! ’ ACCESO 4 CONSERVAR / DIGITALIZAR / ELIMINAR /
GESTION | CENTRAL SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE (©) PAPEL ELECTRONICO PRESERVAR MICROFILMAR BORRAR
1020010101 2 ACTAS
1020010101 2 3 Actas Comisién de Doctorados Restringido 1 10 X Se conserva como soporte de acompafiamiento
N/A e Acta X de la VRIT a los Doctorados de la Universidad.
N/A * Anexos (si aplica) X
© * Comunicacion Interna X
1020010101 2 18 Actas‘ Cc:r‘mte de los Centros de Investigacion y o 1 10 X Se conserva comg lsoporte de las decisiones
Capacitacién Restringido tomadas en el Comité.
N/A e Acta X
N/A * Anexos (si aplica) X
1020010101 2 24 Actas Comité de Propiedad Intelectual Restringido 1 10 X Se conserva como soporte de la asesoria
N/A * Acta X brindada a la Universidad en cuanto al adecuado!
N/A * Anexos (si aplica) X manejo de la Propiedad Intelectual.
© ¢ Comunicacion Interna X
1020010101 40 CONTRATOS
1020010101 40 8 Contratos de Prestacion de Servicios Personas Juridicas Restringido 1 20 X una v.e,z flnallzado? los veinte (%0). afios de
retencién en el Archivo Central, se elimina ya que
N/A  Certificado de Existencia y Representacion Legal X se cumple el tiempo estimado de responder por
N/A * Cedula de Representante Legal X acciones contractuales.
N/A * Rut X
N/A * Cuentas Bancarias X
N/A e Estados Financieros X
© * Contrato X
N/A * Pdliza (Si aplica) X
N/A * Acta de Inicio (Si aplica) X
© o Informes de Supervisién de Contratos (Si aplica) X
© * Comunicaciones Externas X
© * Soporte de Pago X
N/A * Productos y/o Entregables X
N/A e Actas de Liquidacién (Si aplica) X
1020010101 40 11 Contratos de Prestacion de Servicios Personas Naturales | Restringido 1 20 X una v.e,z flnallzado? los veinte (%0). afios de
retencién en el Archivo Central, se elimina ya que
© ¢ Contrato X se cumple el tiempo estimado de responder por
N/A * Copia Documento de Identidad X acciones contractuales.
N/A ¢ Copia Hoja de Vida X
N/A « Certificado Antecedentes Judiciales X
N/A e Certificado Antecedentes Disciplinarios X
N/A [e Rut X
N/A * Contrato X
N/A * Péliza (Si aplica) X
N/A * Acta de Inicio (Si aplica) X
N/A eInformes Técnicos de Avance de Ejecucién X
© o Informes de Supervisién de Contratos X
© * Comunicaciones Externas X
© * Soporte de Pago X
N/A * Producto Resultado de Investigacion X
N/A e Actas de Liquidacion (Si aplica X
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LAS.LLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Gestién Documental y de Informacién

Cédigo: GDI-FO-008
Fecha: 2022-03-17
Version: 18

Seccién: RECTORIA
L i6 VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Proceso: GESTION DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
CODIGO DISPOSICION FINAL
SOUORTE EN ARCHIVO DE:
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO OBSERVACIONES
ACCESO 2 CONSERVAR / DIGITALIZAR / ELIMINAR /
GESTION | CENTRAL SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE (©) PAPEL ELECTRONICO PRESERVAR MICROFILMAR BORRAR
1020010101 41 CONVENIOS Interno 1 20 X Una vez finalizados los veinte (20) afios de
N/A * Certificado de Existencia y Representacion Legal retencién en el Archivo Central, se seleccionan
© ¢ Cedula de Representante Legal aquellos convenios que por su monto o
© * Acuerdo de nombramiento caracteristicas especiales sean testimonio de la
© * Rut evolucion histérica de la Universidad en temas
© * Cuentas Bancarias misionales.
© « Estados Financieros
N/A * Convenio
N/A  Acta de Liquidacién
1020010101 42 CONVOCATORIAS
1020010101 42 5 Convocatorias Internas de Proyectos Interno 1 10 X El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién
N/A * Ficha de Convocatoria X se cuenta a partir de la eleccion de los proyectos
N/A  Ficha de Proyecto de Investigacion X ganadores, posteriormente se transfiere al
N/A * Lista de Chequeo (Si aplica) X Archivo Central para ser conservados por diez
N/A * Concepto Evaluacion Pares Académicos X (10) afios y finalmente se constituye en soporte!
histérico de la gestion de la VRIT.
1020010101 75 EVENTOS
1020010101 75 5 Eventos Institucionales Interno 1 10 X Se conserva por su importancia como evidencia
N/A * Invitacion X de la produccién de nuevo conocimiento,
N/A  Listado de Ponencias X apropiacion social, desarrollo tecnolégico 'y
X transferencia de conocimiento de la Universidad.
N/A * Premiacion
1020010101 88 GRUPOS DE INVESTIGACION Restringido 1 10 X El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién
N/A * Ficha de Grupo de Investigacion X se cuenta a partir del cierre del grupo de
N/A  Fichas de Proyectos de Investigacion X investigacion posteriormente se transfiere al
N/A  Productos de Investigacion X Archivo Central para ser conservados por diez
(10) afios y finalmente se constituye en soporte!
histérico de gestion de la VRIT.
Luego de cumplir diez (10) afios de retencién en
1020010101 172 PETICIONES, QUEIAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y Restringido 1 10 X el Archivo de Central se elimina ya que pierde
FELICITACIONES - PQRSF vigencia administrativa.
© * Queja X X
© * Reclamo X X
© * Reclamo de Habeas Data X X
© * Sugerencia X X
© * Felicitacion X X
© * Solicitud de Informacion General X X
©  Solicitud de Documentos X X
© * Consulta de Informacion X 2
© « Consulta de Informacion "Habeas Data" X X
1020010101 174 PLANES
1020010101 174 45 Planes de Formacién en Investigacién Interno 1 10 X Se transfiere al Archivo central para ser
N/A * Portafolio X conservados por diez (10) afios y finalmente se
N/A « Divulgacién X constituye en soporte histérico de gestion de la
N/A  Carta de Aprobacion Curso o Taller X VRIT.
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UNIVERSIDAD DE

LAS.ALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Gestién Documental y de Informacién

Cédigo: GDI-FO-008
Fecha: 2022-03-17
Version: 18

Seccién: RECTORIA
L i6 VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Proceso: GESTION DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
CODIGO DISPOSICION FINAL
SOUORTE EN ARCHIVO DE:
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO OBSERVACIONES
ACCESO 2 CONSERVAR / DIGITALIZAR / ELIMINAR /
GESTION | CENTRAL SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE (©) PAPEL ELECTRONICO e — e e —
1020010101 179 PREMIOS Y DISTINCIONES Restringido 1 10 X El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
N/A Convocatoria X se cuenta a partir del otorgamiento de incentivos
N/A *Resultados X a la produccién cientifica y académica,
posteriormente se transfiere al Archivo Central
para ser conservados por diez (10) afos vy
finalmente se constituye en soporte histérico de
gestion de la VRIT.
1020010101 195 PROYECTOS
. L. R X Luego de diez (10) afios de permanencia en el
1020010101 195 7 Proyectos de Investigacion, Innovacion Abierta y Archivo Central, se conservan debido a su
Pruebas de Concepto relevancia histérica como soporte de la gestion
N/A e Ficha del Proyecto de Investigacion, Innovacién Abierta| Restringido X 1 10 dela VRIT.
v/o Prueba de Concepto
N/A « Contrato y/o Convenio (Si aplica) X
N/A * Acta de Inicio X
N/A « Formato de Declaracion de Aspectos Eticos y Propiedad X
Intelectual
N/A |+ Aval de Comité de Etica (Si aplica) X
N/A * Registros de Informes Técnico Parcial(es) y Final del X
Proyecto
N/A * Acta de Liquidacion y/o Cierre Interno X
1020010101 196 PUBLICACIONES Interno 1 10 X Se conserva por su importancia como evidencia
. . . r de | duccion d imiento,
1020010101 196 3 Publicaciones de Articulos, Libros y Capitulos de Libros € 1a producclon ce nuevo conocimiento
apropiacién social, desarrollo tecnoldgico y
© * Consolidado de Certificaciones de Libros y Capitulos de X transferencia de conocimiento de la Universidad.
Investigacion
N/A e Consolidado de Articulos Publicados en Revistas X
Indexadas
1020010101 201 PATENTES Interno 1 10 X Se conserva por su importancia como evidencia
N/A * Resolucién Concesion Patente X X de la produccién de nuevo conocimiento,
N/A * Documento de Cesién de Derechos X X apropiacion social, desarrollo tecnolégico 'y
transferencia de conocimiento de la Universidad.
1020010101 234 SEMILLEROS DE INVESTIGACION Restringido 1 10 X El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
N/A * Registro del Semillero X se cuenta a partir del apoyo la produccién
N/A * Registro Plan Estratégico X cientifica y académica, posteriormente se
X t i | Archi tral d
¢ Productos de Investigacion (Acta de Proyecto, Ponencia rans .Iere 2 ri vo szn ral para ser con%erva s
. N " . por diez (10) afios y finalmente se constituye en
o Poster, Articulo, Libro o Capitulo de Libro, Productos - .
N/A . - soporte histérico de gestion de la VRIT.
Tecnoldgicos Certificados, Productos de
Investigacién/Creacion)
1020010101 238 SOLICITUDES DE APOYO A LA PUBLICACION CIENTIFICA 1 10 X El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn
se cuenta a partir del otorgamiento del apoyo a
© * Formato de Solicitud X la  producciéon  cientifica y  académica,
N/A o Cotizacion X posteriormente se transfiere al Archivo central
N/A * Documento Manuscrito X para ser conservados por diez (10) afios y!
finalmente se constituye en soporte histérico de
gestion de la VRIT.
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UNIVERSIDAD DE

LAS.ALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Gestién Documental y de Informacién

Cédigo: GDI-FO-008
Fecha: 2022-03-17
Version: 18

Seccién: RECTORIA
L i6 VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Proceso: GESTION DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
CODIGO DISPOSICION FINAL
SOUORTE EN ARCHIVO DE:
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO OBSERVACIONES
ACCESO 2 CONSERVAR / DIGITALIZAR / ELIMINAR /
GESTION | CENTRAL SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE (©) PAPEL ELECTRONICO PRESERVAR MICROFILMAR BORRAR
1020010101 239 SOLICITUDES DE APOYO PASANTIAS Y SABATICOS Restringido 1 10 X El tiempo de retencin en el Archivo de Gestidn
se cuenta a partir del otorgamiento del apoyo a
© ¢ Formato de Solicitud Pasantia Corta X la  produccién  cientifica y académica,
© * Formato de Evaluacién VRIT VRAC DRII X posteriormente se transfiere al Archivo central
o « Formato de Solicitud Sabatico para ser conservados por diez (10) afios y
finalmente se constituye en soporte histérico de
gestion de la VRIT.
FIRMAS REPONSABLES
Cargo: Vicerrectora de Investigacion y Transferencia Cargo: Secretaria General Cargo: Coordinadora Gestion de Informacién
Firma: Firma: Firma:
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UNIVERSIDAD DE L Codigo: GDI-FO-008
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Fecha: 2022-03-17
LA S LLE Gestién Documental y de Informacién
Version: 18
Seccion: DIRECCION DE TRANSFERENCIA E INNOVACION
Subseccion: CENTROS PARA LA INVESTIGACION Y CAPACITACION - CIC
— GESTION DE LA INVESTIGACION, LA INNOVACION Y EL
EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
cODIGO SOPORTE A DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE
Sgc SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO CONSERVAR /| DIGITALIZACIGN /|ELIMINAR / OBSERVACIONES
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE (©) PAPEL ELECTRONICO GESTION CENTRAL PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR SELECCIONAR
Caéd. Depto. CIC 30 CERTIFICADOS
. - . o Una vez vencido el certificado de Buenas Précticas
Céd. Depto. CIC 30 9 Certificados de Buenas Practicas Ganaderas Restringido 3 X o X
Ganaderas, se conserva tres (3) afios en el Archivo
N/A * Certificado X de Gestion y posteriormente se elimina ya que
pierde valores primarios.
. Certificados de Hato Libre de Enfermedades de L Una vez vencido el certificado de de Hato Libre de
Cod. Depto. CIC 30 10 Control Oficial Restringido 3 X Enfermedades de Control Oficial, se conserva tres
N/A e Certificado X (3) afios en el Archivo de Gestion y posteriormente
se elimina ya que pierde valores primarios.
Céd. Depto. CIC 40 CONTRATOS
Céd. Depto. CIC 40 1 Contratos de Arrendamiento Restringido 1 20 X El tiempo de refenuon en el Archivo de Qes‘tion que
es de un(l) afio se cuenta una vez liquidado el
N/A * Certificado de Existencia y Representacion X contrato, luego se transfiere al Archivo Central y se
Legal conserva por veinte (20) finalizado este tiempo se
N/A * Cedula de Representante Legal X elimina ya que se cumple el tiempo estimado de
N/A * Rut X responder por acciones contractuales.
N/A e Cuentas Bancarias (Si aplica) X
N/A * Estados Financieros (Si aplica) X
© * Contrato X
N/A « Péliza (Si aplica) X
Céd. Depto. CIC 99 HISTORIALES
Céd. Depto. CIC 99 12 Historiales de Ganado Cebu Restringido 1 X Una vez expedido el certificado de pureza, se
N/A o Certificado de Registro Brahma X conserva hasta la muerte o venta del animal en el
© « Comunicaciones Externas X Archivo de Gestion. En el caso de venta en
certificado de pureza es entregado a la asociacion.
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion que
es de un(1) afio cuenta a partir de la la muerte o
venta del animal y posteriormente se elimina.
Céd. Depto. CIC 110 INFORMES
, i o Pasados dos (2) afios de retencion en el Archivo de
Céd. Depto. CIC 110 7 Informes Organismos de Control Restringido 2 10 X Gestion se transfiere al Archivo Central y se
© « Comunicaciones Externas X conserva como fuente de informacién para
© « Comunicaciones Internas X procesos futuros y para garantizar y resguardar los
intereses de la Universidad.
Cad. Depto. CIC 171 PARTICIPACIONES
X El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn que
Céd. Depto. CIC 171 7 Participaciones en Redes y Asociaciones Restringido 1 es de un (1) afio se cuenta a partir de la finalizacion
de la participacion en la red y/o asociacion,
© * Comunicaciones Externas X posteriormente se elimina.
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UNIVERSIDAD DE . Cédigo: GDI-FO-008
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
v v Fecha: 2022-03-17
Gestién Documental y de Informacién
Versién: 18
Seccién: DIRECCION DE TRANSFERENCIA E INNOVACION
Subseccién: CENTROS PARA LA INVESTIGACION Y CAPACITACION - CIC
— GESTION DE LA INVESTIGACION, LA INNOVACION Y EL
) EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
copIGO
SOPORTE AR DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ’ OBSERVACIONES
ACCESO CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR /

DEPENDENCIA

SERIE

SUBSERIE

(©)

PAPEL ELECTRONICO | GESTION CENTRAL PRESERVAR MICROEIIMACION BORRAR

SELECCIONAR

© * Comunicaciones Internas
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UNIVERSIDAD DE L Codigo: GDI-FO-008
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
¥ L, Fecha: 2022-03-17
Gestién Documental y de Informacién
Version: 18
Seccion: DIRECCION DE TRANSFERENCIA E INNOVACION
Subseccion: CENTROS PARA LA INVESTIGACION Y CAPACITACION - CIC
— GESTION DE LA INVESTIGACION, LA INNOVACION Y EL
i EMPRENDIMIENTO
TIEMPO DE RETENCION
cODIGO DISPOSICION FINAL
SORORIE EN ARCHIVO DE:
REGISTRO NIVEL DE
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO ) OBSERVACIONES
(©) < CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR /
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PAPEL ELECTRONICO GESTION CENTRAL PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR SELECCIONAR
Céd. Depto. CIC 210 REGISTRO UNICO DE VACUNACION DE FIEBRE Restringido 1 X Pasafjlo un (1) a»ﬁo. de retencién en el Archivo d_e
AFTOSA Gestion se elimina ya que pierde vigencia
N/A * Registro X administrativa.
REGISTROS DE VISITAS EMPRESAS SERVICIOS - Pasado diez (10) afios en el Archivo Central , se
Céd. Depto. CIC 216 . Rest d 1 10 X !
o epto PUBLICOS estringido conserva, como evidencia histdrica del predio.
N/A o Solicitud X X
N/A * Respuesta
Céd. Depto. CIC 218 REPORTES
Céd. Depto. CIC 218 17 Reportes de Novedades Restringido 1 10 X Pasado un (1) afio de retencién en el Archivo de
© * Reporte de Nacimiento X Gestion se transfiere al Archivo Central y se
© * Reporte de Muerte X conserva como soporte histérico de la gestion de
© * Reporte de Venta X los CIC. Se realiza Backup semestral del software
©  Reporte de Traslado X ganadero de manera que se garantice la

continuidad  del
informacién.

acceso y seguridad de la

FIRMAS REPONSABLES

Cargo: Directora de Transferencia e Innovacion

Firma:

Firma:

Cargo: Secretaria General

Firma:

Cargo: Coordinadora Gestion de Informacion
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Froceso: EDICONES UNISALE
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DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERE | (O] PAPEL | ELECTRONCO | GESTION CNTRAL O aommaein | soma /| Steccionas
Pasado o tiempo o retencion en o Arcivo
1030050601 2 ridpaciones en Eventos Edtorises estingido 1 s B
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UNIVERSIDAD DE 4 Cédigo: GDI-FO-008
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
- » Fecha: 2022-03-17
Gestion Documental y de Informacién Version: 18
Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccion: CENTRO DE LIDERAZGO Y EXCELENCIA DOCENTE (CLED)
Proceso: N/A
copIGo SOPORTE EENEODERETENCIoN DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO i OBSERVACIONES
©) A CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR /
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE ( PAPEL | ELECTRONICO | GESTION CENTRAL < SELECCIONAR
PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR
1020080101 2 ACTAS
1020080101 2 7 Actas Comité de Asesorias de Desarrollo Cientifico Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 36 Actas Comité Operativo Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 56 Actas de Observatorio Rural Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 57 Actas Reuniones Internas de Grupo de Trabajo Interno 1 0 X Pasado el tiempo de retencion el Archivo!
N/A  Citacion X Gestién que es de un (1) afio, se elimina,
N/A * Acta X X debido a que pierde vigencia
Administrativa.
1020080101 38 CONFORMAC!ON DE GRUPOS PARA LOS CENTROS DE 1 9 X Se .ct?nservan .pf)rque son testimonio de las
INVESTIGACION Interno actividades misionales del Centro.
N/A o Invitacién X
N/A * Respuesta X
1020080101 73 ESTUDIOS
1020080101 73 2 Estudios de Desarrollo Rural Interno 1 20 X X Se conserva porque son testimonios de las
N/A *Estudio X actividades misionales del Centro.
N/A X
1020080101 75 EVENTOS
1020080101 75 6 Eventos La Citedra Lasallista sobre Nuevas Ruralidades y Territorios 1 10 X X se f:o‘nservan P?rque son testimonio de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A * Invitacion X X
N/A  Registro del Evento X
1020080101 75 7 Eventos sobre Desarrollo Rural Interno 1 10 X X Se conservan porque son testimonio de las
N/A * Invitacién X X actividades misionales del Centro.
N/A  Registro del Evento X
1020080101 82 FORMACIONES A COMUNIDADES RURALES 1 9 X X Se conservan porque son testimonios de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A * Registro de la Formacion X
X
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Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccion: CENTRO DE LIDERAZGO Y EXCELENCIA DOCENTE (CLED)
Proceso: N/A
coDIGO SOPORTE [DERBODERETENCION DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO OBSERVACIONES
(©) < GESTION CENTRAL CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE PAPEL | ELECTRONICO PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR
1020080101 171 PARTICIPACIONES
Participaciones en la Construccién y/o Aplicacion de Politicas Se conservan porque es testimonio de las
1 10 X X . o
1020080101 1 4 Rurales con Enfoque Territorial Interno actividades misionales del Centro.
N/A  Registro de la Participacién X X
1020080101 171 5 Participaciones en Redes en Temas de Desarrollo Rural 1 8 X X se _a_)"serva" .p.orque es testimonio de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A *Registro de la participacion X X
1020080101 174 PLANES
1020080101 174 35 Planes Estratégicos 1 10 X X Se conservan porque es testimonio de las
N/A * Plan Interno X X actividades estratégicas del Centro.
N/A eSeguimiento X
N/A eReformulacién del Plan X
1020080101 190 PROGRAMAS
1020080101 190 16 Programas sobre Ruralidad Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencién en el
N/A « Programa X Archivo Central se conservan totalmente ya
que registran la toma de decisiones del
Programa.
1020080101 195 PROYECTOS
1020080101 195 5 Proyectos de Consultoria y/o Intervencién Interno 1 10 X X Se conservan porque es testimonio de las
N/A * Proyecto X X actividades misionales del Centro.
Interno 2 3 X X Se conservan porque es testimonio de las
1020080101 195 9 Proyectos de investigacion sobre Ruralidad . p q
actividades misionales del Centro.
N/A  Proyecto X X
1020080101 195 12 Proyectos de Trabajo con Comunidades o Sociedad Civil Interno X X 1 10 X X Se conserva porque es testimonio de las
N/A « Proyecto actividades misionales del Centro.
1020080101 195 14 Proyectos Plan Institucional de Desarrollo - PID Interno 1 10 X X Se conservan porque evidencia la
N/A * Proyecto X X participacion del Centro en proyectos|
investigativos.
1020080101 207 RECONOCIMIENTOS
1020080101 207 1 Reconocimientos a Centros de Investigacién Interno 1 10 X X El tiempo de retencién del archivo de
L - gestion se cuenta a partir de la perdida de
N/A #Solicitud de Reconocimiento X X . . P
B vigencia del reconocimiento dado por
N/A sInforme de Fvaluacion X Miniciencias. ~ Se  conservaran  como
N/A *Resolucién de Reconocimiento X memoria  Historica del Centro de
N/A eSolicitud de Renovacién de Reconocimiento X Investigacion.
N/A eInforme de Evaluacién X
N/A *Resolucién de Renovacién de Reconocimiento X
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L A S LLE Gestién Documental y de Informacién Version: 18
Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccion: CENTRO DE LIDERAZGO Y EXCELENCIA DOCENTE (CLED)
Proceso: N/A

CcODIGO SOPORTE EMROIDERETENCION DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO OBSERVACIONES
- CONSERVAR DIGITALIZACION ELIMINAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE (©) PAPEL | ELECTRONICO | GESTION CENTRAL / / SELECCIONAR

PRESERVAR

MICROFILMACION

BORRAR

FIRMAS REPONSABLES

Cargo: Director Centro de Estudios e Investigaciones Rurales

Firma:

Firma:

Cargo: Secretaria General

Cargo: Coordinadora Gestién de Informacién

Firma:
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Gestion Documental y de Informacién Version: 18
Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccién: CENTRO DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RURALES - (CEIR)
Proceso: N/A
copIGo SOPORTE EENEODERETENCIoN DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO i OBSERVACIONES
©) A CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR /
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE ( PAPEL | ELECTRONICO | GESTION CENTRAL < SELECCIONAR
PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR
1020080101 2 ACTAS
1020080101 2 7 Actas Comité de Asesorias de Desarrollo Cientifico Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 36 Actas Comité Operativo Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 56 Actas de Observatorio Rural Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A o Citacion X Archivo Central se conservan ya que
N/A * Acta X X registran la toma de decisiones del Comité.
1020080101 2 57 Actas Reuniones Internas de Grupo de Trabajo Interno 1 0 X Pasado el tiempo de retencion el Archivo!
N/A  Citacion X Gestién que es de un (1) afio, se elimina,
N/A * Acta X X debido a que pierde vigencia
Administrativa.
1020080101 38 CONFORMAC!ON DE GRUPOS PARA LOS CENTROS DE 1 9 X Se .ct?nservan .pf)rque son testimonio de las
INVESTIGACION Interno actividades misionales del Centro.
N/A o Invitacién X
N/A * Respuesta X
1020080101 72 ESTUDIOS
1020080101 72 2 Estudios de Desarrollo Rural Interno 1 20 X X Se conserva porque son testimonios de las
N/A *Estudio X actividades misionales del Centro.
N/A X
1020080101 75 EVENTOS
1020080101 75 6 Eventos La Citedra Lasallista sobre Nuevas Ruralidades y Territorios 1 10 X X se f:o‘nservan P?rque son testimonio de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A * Invitacion X X
N/A  Registro del Evento X
1020080101 75 7 Eventos sobre Desarrollo Rural Interno 1 10 X X Se conservan porque son testimonio de las
N/A * Invitacién X X actividades misionales del Centro.
N/A  Registro del Evento X
1020080101 82 FORMACIONES A COMUNIDADES RURALES 1 9 X X Se conservan porque son testimonios de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A * Registro de la Formacion X
X
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Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccion: CENTRO DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RURALES - (CEIR)
Proceso: N/A
copIGO SOPORTE EENEODEREENCIoN DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO i OBSERVACIONES
©) A CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR /
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE ( PAPEL | ELECTRONICO | GESTION CENTRAL - SELECCIONAR
PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR
1020080101 171 PARTICIPACIONES
Participaciones en la Construccion y/o Aplicacion de Politicas Se conservan porque es testimonio de las
1020080101 171 a4 1 10 X X " ici
Rurales con Enfoque Territorial Interno actividades misionales del Centro.
N/A * Registro de la Participacién X X
1020080101 171 5 Participaciones en Redes en Temas de Desarrollo Rural 1 8 X X Se .ct.Jnservan .p.orque es testimonio de las
Interno actividades misionales del Centro.
N/A *Registro de la participacion X X
1020080101 174 PLANES
1020080101 174 35 Planes Estratégicos 1 10 X X Se conservan porque es testimonio de las
N/A e Plan Interno X X actividades estratégicas del Centro.
N/A *Seguimiento X
N/A eReformulacion del Plan X
1020080101 190 PROGRAMAS
1020080101 190 16 Programas sobre Ruralidad Interno 1 10 X X Después de 10 afios de retencion en el
N/A * Programa X Archivo Central se conservan totalmente ya
que registran la toma de decisiones del
Programa.
1020080101 195 PROYECTOS
1020080101 195 5 Proyectos de Consultoria y/o Intervencién Interno 1 10 X X Se conservan porque es testimonio de las
N/A * Proyecto X X actividades misionales del Centro.
1020080101 195 9 Proyectos de investigacion sobre Ruralidad Interno 2 3 X X se .ct-)nservan.p.orque es testimonio de las
actividades misionales del Centro.
N/A * Proyecto X X
1020080101 195 14 Provectos Plan Institucional de Desarrollo - PID Interno 1 10 X X Se conservan porque evidencia la
N/A * Proyecto X X participacion del Centro en proyectos|
investigativos.
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Seccién: VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
Subseccion: CENTRO DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RURALES - (CEIR)
Proceso: N/A
coDIGO SOPORTE [DERBODERETENCION DISPOSICION FINAL
REGISTRO NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SGC SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y/O REGISTRO ACCESO OBSERVACIONES
(©) < GESTION CENTRAL CONSERVAR /| DIGITALIZACION /|ELIMINAR SELECCIONAR
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE PAPEL | ELECTRONICO PRESERVAR MICROFILMACION BORRAR
1020080101 195 13 Proyectos de Trabajo con Comunidades o Sociedad Civil Interno X X 1 10 X X Se conserva porque es testimonio de las
N/A * Proyecto actividades misionales del Centro.
1020080101 207 RECONOCIMIENTOS
1020080101 207 1 Reconocimientos a Centros de Investigacién Interno 1 10 X X El tiempo de retencién del archivo de
- - gestion se cuenta a partir de la perdida de
N/A #Solicitud de Reconocimiento X X . . P
B vigencia del reconocimiento dado por
N/A -Infnrmgfis Fvaluacién n X Miniciencias.  Se  conservaran  como
N/A *Resolucion de Reconocimiento X memoria  Histérica del Centro de
N/A eSolicitud de Renovacién de Reconocimiento X Investigacion.
N/A eInforme de Evaluacién X
N/A *Resolucién de Renovacién de Reconocimiento X

FIRMAS REPONSABLES

Cargo: Director Centro de Estudios e Investigaciones Rurales

Firma:

Cargo: Secretaria General

Firma: Firma:

Cargo: Coordinadora Gestion de Informacion
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