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INSTRUCTIVO 
PASO A PASO

Coordinación Educación Continuada



Paso 
01

Inicia tu proceso de formalización y pago haciendo clic en el siguiente enlace: 
INSCRIPCIONES EDUCACIÓN CONTINUADA
Ingresarás a nuestra plataforma oficial, asegúrate de estar en la página INSCRIPCIÓN A EVENTOS.

Paso 
03

En el apartado Agenda selecciona la opción “OFERTA 
NO FORMAL Y ACTIVIDADES LENGUA EXT.”

Paso 
02 Haz clic en “OK” para iniciar el proceso.

Paso 
05

En el campo Tipo de Evento selecciona la opción que 
corresponda según la oferta de tu interés “CURSOS 
LIBRES” o “DIPLOMADOS”.

Paso 
04 Luego en Modalidad selecciona “PRESENCIAL”.

01

Confirmación 
programa 
de interés

PASO

https://siaf.lasalle.edu.co/educontinuada/index.html?sap-client=300


Paso 
07

En Nombre Evento, selecciona el curso o diplomado del 
cual deseas hacer parte, recuerda que aquí los nombres 
pueden estar resumidos o contener abreviaturas.

Paso 
06

En Sede selecciona entre “CANDELARIA, CHAPINERO 
o NORTE”, según la oferta de tu interés (puedes verificar 
esta información en la página de la universidad).  

Paso 
08

Por último, en el apartado Fecha Inicio del Evento, 
selecciona las fechas correspondientes a la oferta de tu 
interés (puedes verificar esta información en la página de la 
universidad).  

Paso 
09

Finaliza esta parte dando clic en el botón “Continuar” 
que se encuentra en la parte inferior derecha de la 
página.

Si tienes dudas con la informacion a diligenciar en alguno de los pasos anteriores, comunicate con nosotros a traves de nuestras líneas de contacto.
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Paso 
01

El siguiente paso es rellenar el formulario 
Datos de inscripción y dar clic en 
“Continuar”.

Paso 
02

Continúa con el apartado de Datos 
personales y da clic en “Continuar”.
Si perteneces a la universidad solo verifica los datos y 
da clic en “vContinuar.
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Los espacios marcados con un asterisco (*) son de carácter obligatorio y deben serdiligenciados. 
Los demás campos son opcionales y pueden omitirse según corresponda.



Paso 
03

Continúa con Datos laborales.
Verifica/diligencia esta información y 
da clic en ”Continuar”.
Estos datos son opcionales y pueden omitirse 
según corresponda.

Paso 
04

Luego aparecerá el aviso que se 
muestra a continuación, solo debes 
dar clic en “Aceptar”.
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Los espacios marcados con un asterisco (*) son de carácter obligatorio y deben serdiligenciados. 
Los demás campos son opcionales y pueden omitirse según corresponda.



Paso 
01

Una vez hayas aceptado se generará tu factura con el 
valor a cancelar. Verifica este valor y si todo está bien 
puedes dar clic en “Confirmar Pago”.

Paso 
02

Ahora podrás ver las opciones:
• “Descargue su recibo” - (Pagos en bancos autorizados o 

las cajas de la universidad).
• “Pago en línea” - (Pagos por PSE, tarjeta débito o crédito.
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Paso 
03

Si seleccionas “Pago en línea”, llegarás a la 
página de pagos. Completa los datos solicitados 
y sa clic en “Continuar”.
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$ Valor a pagar

$ Valor a pagar

Paso 
05

En Pendientes, revisa que la información sea 
correcta, una ver confirado, da clic sobre el valor 
a pagar.

Valor a pagar COPFecha lim de pago

Paso 
04

En Tipo de pago selecciona “Pago Extensión”. 
Luego, se mostrarán los valores pendientes de 
pago a la fecha.

Paso 
06

Para realizar el pago por PSE, el sistema abrirá 
otra página en el navegador, tal como se muestra 
a continuación. 
En esta página deberá diligenciar sus datos y 
proceder con el pago.

Paso 
06

Verás la información que se muestra a 
continuación. En la parte inferior encontrarás tres 
opciones para realizar el pago. 
• Imprimir: para pago en bancos.
• Pagar en pesos: pago en línea por PSE.
• Pagar en Dólaes: pago en línea por PSE.

$ Valor a pagar

Valor a pagar COPNombre CURSO/DIPLOMADO




