UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Diplomado en

Gestion de documentos
electronicos de archivo

Modalidad: Virtual

St
BEf Del 13 de agosto al 16 de octubre de 2025

Horario: Miercoles y jueves de 8:00 p.m. a 10:00 p.m.

ﬁ

@6P] Inversion: $2.500.000 COP

6 Intensidad horaria: 120 horas

A quién va dirigido?

A estudiantes, profesionales y lideres
empresariales interesados en transformar los
procesos de administracion documental en
entornos digitales.
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Sobre el curso

En la era digital, la correcta gestion de los documentos electronicos se ha convertido
en un pilar fundamental para garantizar la seguridad y disponibilidad de la
informacion. Este diplomado ofrece una ruta clara y estructurada para enfrentar ese
desafio, integrando fundamentos técnicos, normativos y practicos donde los
participantes avanzaran desde los conceptos basicos de la gestion documental
hasta el disefio e implementacion de un sistema SGDEA adaptado a su contexto.

Objetivos

Brindar a los participantes los conocimientos, herramientas y metodologias
necesarias para comprender, planificar, estructurar e implementar un sistema de
gestion de documentos electronicos de archivo, asegurar que la informacion digital
producida y recibida sea auténtica, integra, accesible y confiable en el tiempo.
Ademas, pretende fortalecer la capacidad institucional para cumplir con los
requerimientos legales y normativos en materia de gestion documental.

Contenidos

m Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (GDEA)

e |dentificar los principios de la gestion electronica de documentos para la
implantacion de una solucion SGDEA.

Planeacion documental

Estudio de la metodologia del analisis funcional y secuencial para la
estructuracion de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivos, y de manera simultanea a identificar los procesos técnicos
asociados a los metadatos para su implementacion.

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA)

e (Creacion de un modelo de requisitos para la gestion de documentos
electrénicos de archivo adoptado a cada Entidad, y a su vez, el analisis de
las fases de implementacion del SGDEA.
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