UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Instructivo para la actualizacion y seguimiento de los Semilleros de
Investigacion en el Sistema Integrado de Gestidn de Investigaciones, Indicadores
y Proyectos (SIGIIP)

1. Objetivo

Facilitar el proceso de actualizacion y seguimiento de los Semilleros de Investigacion en el
SIGIIP.

2. Ingreso al SIGIIP

Para acceder al sistema SIGIIP, debe ingresar al vinculo que aparece a continuacién o corte y
péguelo en la barra de direcciones de su navegador de internet.

=:SIGIIP:: (lasalle.edu.co)

2.1. Unavez ingrese le aparecera la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD DE

LASALLE

INICIO DE SESION. ]
Ingrese su usuario de correo

*I.'suario de dominio / Correo electronico autorizado eleCtrén iCO inStitUCionaI Sin el
— .
@unisalle.edu.co

Contraseiia * Ingrese su contrasefia del correo
= electrénico institucional

E|Acepto términos v condiciones, para ingresar 2 SIGIIP. —) ° Debe aceptar IOS térmlnos y

Dar clic

condiciones
o

LET ME
0 LM

5|G| l P Information & Knowledge
AT WE N SA S
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3. Acceso al Semillero de Investigacion

3.1 Tras ingresar se desplegara el menu en la parte izquierda de la pantalla, el cual debera
dar clic en el siguiente orden:

(=]

Inicio
> Ayuda
» Convocatorias
»  Gestion de investigaciones
> Gestion estratégica

> Info. ¥ conocimiento

|

A ~ Investigacion

A - INVESTIGACION:

~ (Grupos, zemillercs, lineas..

|

. | Semilleros de Investipacion

Vizualizar proveceidn de

categoriazacion Grupos
Perfil usnario
»  Proyectos
Beportes
Salir

3.2  Elsistema le mostrara el semillero de investigacion que tiene a cargo con los datos
béasicos, al cual debera darle clic en el lapiz:

Semilleros de investigacion

Listado de semilleros de investigacion

Nuevo semillero

Editar Eliminar  Ficha Nombre Semillero Nombre responsahble Fecha aprobacion|

Filtro columna... | |Eiln'i columna... | |Filn'c- columna...

V4 0] Mas fichas v SEMILLERO DE PRUEBA LAURA DANIELA SOSSA LOPEZ 2022106/15
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4. Actualizacion del Semillero de Investigacion

A continuacion, el sistema lo llevard a una nueva pagina donde encontrara registrados los
datos basicos del semillero. Usted debera diligenciar los siguientes campos:

4.1 Logo del semillero de investigacion dando clic en “Seleccionar archivo”.

Logo

l

| Seleccionar archivo | sin archivos seleccionados

4.2. Objetivo general del Semillero de Investigacion.

Ohbjetivo general

Cuando estén diligenciados los campos, debe dar clic en el botén “Guardar Cambios”.

4.3 Se desplegara un listado de mddulos, en el que Unicamente se diligenciaran los seis (6),
descritos a continuacion:

n+ Datos generales
E}[ﬁ Integrantes

Objetivos especificos

T_ﬁ Lineas de investigacion

gfg Planes estratégicos, operativos o de mejora
Productos resultados de investigacion

4.3.1. Enel modulo “Datos generales” debera completar Gnicamente las pestafias que se
encuentran resaltadas a continuacion.
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LH Datos generales

Areas de conocimiento Datos de contacto Estados Procedimiento asociado

Soportes aportados Registro de ODS

Dar clic en la pestafia “Datos de contacto” y luego clic en “nuevo”

Areas de conocimiento Datos de contacto Estados Procedimiento asociado Sopeortes aportades

Registro de ODS I

Editar  Eliminar  Referencia Tipo referencia Estado

Filtro columna... | | Filtro columna...

Primero || Atrds 1 Siguiente || Ultimo

= | —

Aparecera la siguiente ventana en donde debe diligenciar Gnicamente su correo electrénico
institucional activo y seguir los siguientes pasos.

Crear contacto semillero

Correo
electronico
institucional

Referencia
]

O .

Tipo referencia *
Email v | C— e Seleccionar

email
Aceptar+ Jﬂglﬁﬁn-l—a Clic
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Dar clic en la pestafia “Registro de ODS” y luego clic en “nuevo”

Areas de conocimiento Datos de contacto Estados Procedimiento asociado Soportes aportados

Eliminar ~ Nombre objetivo desarrollo sostenible

Filtro columna...

Nuevo

Aparecera la siguiente ventana en donde debe seleccionar el objetivo de desarrollo sostenible
(ODS) en el que se enmarca el trabajo del semillero y dar clic en “guardar”.

[ Asociar ODS ]

Objetivos desarrollo sostenible

Seleccione un tipo ODS W G e Seleccionar

Guardar | * ° Clic

4.3.2. Enel mddulo integrantes deberé crear todos los estudiantes activos de la Universidad,
y mantener actualizado el estado de los mismos.

{iﬁ Integrantes e

Apareceran tres pestafias. Dar clic en “integrantes” y luego “nuevo”.

l

Pagina 5 de 11



UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Colaboradores Postulaciones
Editar  Eliminar  Mas acciones Soporte vinculacién ~ Soporte retiro Nombre de la persona Nombre del r
Filtro columna | |[i\||nm-,n|z|
y ‘@ Mis acciones No existe soporte No existe soporte MARIANAABELLA ORTIZ Estudiante co

e

Nuevo
mmm——

Al hacer clic en el boton “nuevo” aparecera una ventana en la que debe diligenciar los campos
descritos a continuacion:

Crear integrantes Nombre completo del
persona integra - estudiante tal como
— aparece en la cédula
[Cmar persona (si no exisle}] FeCha‘ de VII’]CU'&Cié[] d9|
o estudiante en el semillero
Fecha inicio * 4mmmmm
Fecha de desvinculacion
Fecha fin — del estudiante en el
semillero
Haoras semanales *
o p— ° Horas semanales
Roles + dedicadas al Semillero
Integrante del semillers - R— )
— ° Seleccionar: Integrante
— - del Semillero
Unidad académica * _
P — o e Seleccionar la facultad a
ministracron de J _r;n.nc_l;m.to.‘.

Activol la cual pertenece

| e Clic

Una vez diligenciados los campos dar clic en el boton “aceptar”. Repita este proceso para
cada nuevo integrante.

4.3.3. Dar clic en el modulo “Objetivos especificos” y luego clic en “nuevo”

@ Objetivos especificos — °

Mo hay relaciones de objetivo semilleros

_°
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Aparecera la ventana que se muestra a continuacion, en donde podra describir maximo tres
objetivos especificos y una vez termine de completar, seleccionar “activo” y dar clic en

“aceptar”.

Crear objetivos semilleros

Descripcion: *

000 Caracteres

Activo: [ D Q
[.—'&ceptar Regresar ] °

Ne—

0

4.3.4. Enel médulo “Lineas de investigacion”, debera dar clic en la pestafia “institucionales”

y luego clic en “nuevo”.

Tﬂ Lineas de investigacion — o
°

No hay relaciones de lineas de investigacion institucionales

= |— @

Le aparecera el siguiente cuadro en donde podra seleccionar la linea en la cual se enmarca el

semillero. Dar clic en “guardar”.

Lineas institucionales

Seleccione una linea de investigacion: *

Seleccione

e
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4.3.5. De clic en el médulo “Planes estratégicos, operativos o de mejora” y luego clic en

“nuevo”.
E'ég Planes estratégicos, operativos o de mejora —
Planes estratégicos, operativos o de mejora —

= — @

Al hacer clic en el botoén “nuevo” se desplegara la siguiente ventana en la que debera
incluir anualmente el plan de trabajo, con el cual la Vicerrectoria de Investigacion y
Transferencia (VRIT) realizara el seguimiento.

Debera diligenciar los campos descritos a continuacion.

Crear el plan estratégico, operativo o de mejora

G Plan de trabajo anual
Nombre que recibira el plan * e

Seleccionar Plan
Tipo de plan * PR OperatIVO

Plan Oparativo w

Fecha de inicio del plan * ..
. e Inicio de clases

Fecha de finalizacion del plan * . . .,
— ° Finalizacion de clases

Orientacion estratégica EIUa uno o mé.s
1000 Caracteres
productos del punto
4 cinco de este
Plan del que depende InStrUCtIVO

Guardar cambios || Regresa ] ° Clic
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5. En el médulo “Productos resultados de Investigacion”, de clic en la pestafia
“Resultados de Semillero y luego clic en “nuevo”.

Productos resultados de investigacion | s ‘
Proyeccion productes Productos independientes de proyectos — °

Productos dependientes de proyectos

Mas acciones  Editar  Eliminar Vista previa Descargar soporte Titulo del resultado de inve... Descripcién del re
soporte Filtro columna. | |Fi\tr0 columna.
‘ Primero || Atras | | 1| | Siguiente || Ultimo

= — @

Al hacer clic en el botdn “nuevo” se desplegara la siguiente ventana en la que debera
diligenciar lo siguiente:

Crear resultados de investigacion del semillero de investigacion ]

Tipo de resultado *

Articulo publicade de investigacion o divulgacidn v

Titulo del resultado *

Afio de terminacion del resultado *

Descripcion del resultado *

Autores del resultado *

Seleccione el autor v

Proyectos de los cuales se deriva el resultado * -
Seleccione el proyecto “

Soporte documental *

Nuevo — 6
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Al hacer clic en el boton “Nuevo” le aparecera la siguiente ventana en donde debe
adjuntar el soporte de minimo uno los productos especificados mas adelante y diligenciar
los campos obligatorios * y luego dar clic en “Asociar soporte”.

‘ Afadir soporte documental ‘

Examinar archivo *

Seleccione el archivo en *.pdf o *.zip a cargar en SIGIIP Browse

Nombre del soporte en SIGIIP *

Descripcion abreviada del soporte *

Fecha de expedicion *

dd/mm/aaaa (m]

Tipo de soporte documental *

Asociar soporte I [No asociar I
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a. Ponencia o poster de (los) estudiante(s) activos en el Semillero de Investigacion.
e Certificado como ponente en donde se evidencie datos basicos del estudiante.
e Archivo PDF de la ponencia o poster.

b. Sometimiento (con acuse de recibo) o publicacion de un articulo de revision o de
resultados en revista divulgativa, memorias de evento o0 en revista cientifica
especializada o indexada. La autoria o coautoria del estudiante debe estar explicitada
en el articulo, asi como su afiliacion institucional a la Universidad de La Salle.

e Comunicacion de larevista
e Copia del articulo sometido o publicado.

c. Participacién activa en proyectos de investigacion registrados en la VRIT a través
del SIGIIP.
e Acta de inicio firmada que cuente con la participacién del estudiante
semillerista en proyectos de investigacion registrados ante la VRIT a traves
del SIGIIP en el afio de aprobacion.

d. Autoria o coautoria de libro o capitulo de libro de investigacion o de divulgacion
resultado del trabajo en el semillero y con afiliacién institucional a la Universidad
de La Salle.

o Referencia completa del libro o capitulo.
e Caratula (para libro de autor)
e Caratulay pagina primera del capitulo (para libro de capitulos)

e. Participacion del estudiante en la obtencion de productos tecnoldgicos certificados
o validados por la instancia pertinente (patente, software, prototipos, secretos
industriales, entre otros) y en los cuales aparece explicitamente el nombre del
estudiante(s) con afiliacion institucional a la Universidad de La Salle.

e Registro solicitado o concedido.

f. Coautoria en productos de investigacion-creacion debidamente certificados o
validados por la instancia pertinente y en los cuales aparece explicitamente el
nombre del estudiante(s) y su afiliacion institucional a la Universidad de La Salle

e Certificado original expedido por la entidad convocante acorde a los
lineamientos de Minciencias
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